Antwortoptionen

e Anlegen einer neuen Antwortoption
e Bearbeiten einer bestehenden Antwortoption

e Importieren von Antwortoptionen aus einem anderen Bereich
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Um eine neue Antwortoption zu erstellen, navigieren Sie sich zuerst zu dem entsprechenden
Menupunkt. Klicken Sie dazu in der linken Navigationsleiste auf Vorlagen -> Antwortoptionen. Dort
sehen Sie eine Ubersicht mit all Ihren bestehenden Antwortoptionen. Um eine neue hinzuzufigen,
klicken Sie rechts oben auf den Button "Antwortoption anlegen”. Nun erscheint ein neues Popup, in
dem Sie dem Set einen Namen geben (Achtung: Pflichtfeld) sowie optional eine Beschreibung
hinzufiigen kénnen. In der linken Spalte sehen Sie eine Ubersicht mit allen verfiigbaren Fragetypen.
Wenn Sie sich fur einen Fragetypen entschieden haben, klicken Sie einfach auf die entsprechende
Zeile. Der gewahlte Fragentyp wartet nun auf Ihre Konfiguration im groSen Kasten. Wenn Sie fertig
sind, vergessen Sie nicht auf den Speichern-Button zu dricken.
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Um eine bestehende Antwortoption bearbeiten zu kédnnen, missen Sie sich zuerst zu der
entsprechenden Seite navigieren. Dazu klicken Sie in der linken Navigationsleiste auf Vorlagen ->
Antwortoptionen. Wahlen Sie dort Ihre gewlnschte Antwortoption aus (Tipp: Sie kdnnen auch die
Suche nutzen) und klicken Sie doppelt auf die entsprechende Zeile oder alternativ auf das
Stiftsymbol. Nun 6ffnet sich ein Popup, in dem Sie in der kleinen Spalte alle verfigbaren
Fragetypen und im groBen Bereich die Details Ihrer Antwortoption einsehen kénnen. Sie kédnnen
dort den Namen, die Beschreibung sowie die Konfiguration des aktuellen Fragentyps bearbeiten.
Wenn Sie mit der Bearbeitung fertig sind, vergessen Sie nicht auf den Speichern-Button zu klicken.
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Bitte wahlen Sie einen Bereich aus, um alle dort enthaltenen Anwertoptionen in Ihren Bereich zu importieren,
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Um Antwortoptionen aus einem anderen Bereich in lhren Bereich zu importieren, navigieren Sie
zuerst zu ,Vorlagen” -> ,Antwortoptionen”. Klicken Sie hier auf den Button "Import aus anderem
Bereich". Anschlielend 6ffnet sich ein Pop-up mit den Bereichen, aus denen Sie Antwortoptionen
importieren kénnen. Wahlen Sie einen Bereich aus und klicken Sie anschlieBend auf Importieren,
um die relevanten Antwortoptionen zu importieren.
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