
Anlegen einer neuen Anweisung
Bearbeiten einer bestehenden Anweisung
Löschen einer bestehenden Anweisung

Anweisungen



Navigieren Sie in den Menüpunkt Datenpool > Anweisungen und klicken Sie anschließend auf den
Button "Anweisung anlegen" oben rechts auf der Seite. Es erscheint ein Pop-Up Dialog zum
Anlegen einer neuen Anweisung für den aktiven Bereich. Sie können nun  folgende Einträge
ergänzen:

Anweisung (Pflichtfeld): Tragen Sie hier eine kurze und treffende Bezeichnung für Ihre
Anweisung ein.

Beschreibung (optional): Bei Bedarf können Sie hier einen Beschreibungstext hinzufügen, um
Ihre Anweisung detaillierter auszuformulieren oder einzelne Schritte genauer zu erläutern.

Bearbeitungsdauer in Min. (optional): Sie können eine geschätzte Dauer zur Bearbeitung Ihrer
Anweisung hinterlegen. So kann eine ungefähre Dauer für die Bearbeitung eines erstellten
Anweisungskatalogs errechnet werden.

Anlegen einer neuen
Anweisung
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Navigieren Sie in den Menüpunkt Datenpool > Anweisungen. Sie sehen nun eine Übersicht über
alle Anweisungen des ausgewählten Bereichs. Machen Sie anschließend einen Doppelklick auf die
Anweisung, die Sie bearbeiten wollen, oder klicken Sie auf den Stift. Es erscheint ein Pop-Up Dialog
mit den Details zu der ausgewählten Anweisung. Sie können nun  folgende Einträge ändern:

Anweisung (Pflichtfeld): Tragen Sie hier eine kurze und treffende Bezeichnung für Ihre
Anweisung ein.

Beschreibung (optional): Bei Bedarf können Sie hier einen Beschreibungstext hinzufügen, um
Ihre Anweisung detaillierter auszuformulieren oder einzelne Schritte genauer zu erläutern.

Bearbeitungsdauer in Min. (optional): Sie können eine geschätzte Dauer zur Bearbeitung Ihrer
Anweisung hinterlegen. So kann eine ungefähre Dauer für die Bearbeitung eines erstellten
Anweisungskatalogs errechnet werden.

Anweisungen können beliebig geändert werden, solange sie in keiner Evaluation oder Tests
verwendet werden. Sobald Ihre Anweisung in einer oder mehreren Evaluationen oder Tests
verwendet wird, sind alle Felder für die Bearbeitung gesperrt. Mit einem Klick auf eines der
Schlösser kann bei Bedarf jedoch das entsprechende Feld entsperrt und wieder bearbeitet werden. 

Bearbeiten einer
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In IVA lassen sich Anweisungen nur löschen, solange sie in keinen Tests verwendet werden.
Andernfalls können Anweisungen nur archiviert werden.

Navigieren Sie in den Menüpunkt Datenpool > Anweisungen. Sie sehen nun eine Übersicht über
alle Anweisungen des ausgewählten Bereichs.  Machen Sie einen Doppelklick auf die Anweisung,
die Sie löschen wollen, oder klicken Sie auf den Stift. Es erscheint ein Pop-Up Dialog mit den Details
zu der ausgewählten Anweisung. 

Um die Anweisung zu löschen, klicken Sie auf den Button "Löschen" unten Links im Dialog-Fenster.
Der Button-Text ändert sich nun in "Löschen bestätigen!" - Klicken Sie noch einmal auf den Button,
um die Anweisung final zu löschen.
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