Wie kann ich einen Benutzer
bearbeiten?

Benutzer bearbeiten

O Administrator fir alle Bereiche

ADERA

Beispielbereich

Bereich 2

Standard

TestDrive

Bereich zum Archivieren

Dazu mussen Sie sich zuerst auf die Seite "Administration" -> "Benutzer" navigieren. Nun sehen
Sie eine Ubersicht Uiber alle angelegten Benutzer. Sie kénnen nun weiter oben auf der Seite die
Liste nach der entsprechenden Person durchsuchen oder durch die Liste scrollen. Die Liste hat
folgende Spalten: Nachname, Vorname, E-Mail, Abteilung, Rollen, Administrator, Benutzername,
App-Infos, Passwort-Email und Aktion. Die Spalten Nachname, Vorname, E-Mail, Abteilung, Rollen,
Administrator und Benutzername kdénnen Sie alphabetisch auf- und absteigend sortieren. Dazu
klicken Sie auf die Spaltenbezeichnung.

Um einen bestehenden Benutzer bearbeiten zu kénnen, klicken Sie doppelt auf die entsprechende
Zeile bzw. auf das Stiftsymbol auf der rechten Seite unter "Aktion". Es 6ffnet sich ein neues
Fenster. Dort kdnnen Sie folgende Daten bearbeiten:

Name

Vorname

E-Mail (muss eindeutig sein)
Firma/Abteilung

Benutzername (muss eindeutig sein)


https://manual.ivaluate.de/uploads/images/gallery/2022-12/benutzer-bearb.png

e Checkbox fur Administratorrechte
e Berechtigungsmatrix fur die die Bereiche

Wenn Sie den Benutzer bearbeitet haben, klicken Sie auf den Speichern-Button rechts unten.
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